
คู่มือการปฏิบัติงาน

กลุ่มนโยบายและแผน
นางสาวฐานันตร์ บารมีสัมฤทธิ์

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษาตาก เขต 2



ค าน า 

การจดัท าคู่มือปฏิบติังานของนกัเรียนประจ าพกันอน  ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาตาก เขต 2  

จดัท าขึ้นเพื่อเป็นแนวปฏิบติัในการปฏิบติังานของนกัเรียนประจ าพกันอน เพื่อเอ้ืออ านวยในการปฏิบติังานเป็นไป

ดว้ยความสะดวก รวดเร็วประหยดัเวลาและงบประมาณ ท าใหมี้ประสิทธิภาพในการจดัการภาระงาน และงาน

บริหารส านกังานมีประสิทธิภาพมากยิง่ขึ้น 

งานงบประมาณ ( นกัเรียนประจ าพกันอน ) กลุ่มนโยบายและแผนหวงัวา่คู่มือเล่มน้ี จะเป็น

ประโยชน์ต่อหน่วยงานต่าง ๆ ในการด าเนินภารกิจต่างๆ ใหบ้รรลุวตัถุประสงคต์่อไป 

 

 

 

             งบงบประมาณ กลุ่มนโยบายและแผน 

                                                                ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

 

การบริหารงบประมาณงบเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนทัว่ไป   1 
 แผนภูมิแสดงขั้นตอนการด าเนินงาน      3 

  ปฏิทินการปฏิบติังาน        4 

  ภาคผนวก 

-คู่มือโรงเรียนท่ีจดัการศึกษาส าหรับนกัเรียนพกันอน   

-ตวัอยา่งแบบฟอร์มต่างๆ 

-ตวัอยา่งระเบียบโรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 24 จงัหวดัพะเยา 

             วา่ดว้ยการอยูป่ระจ าของนกัเรียน ( พ.ศ.2542 ) 

-ตวัอยา่งระเบียบโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ ก าแพงเพชร 

            วา่ดว้ยการอยู่หอพกัส าหรับนกัเรียนประจ า  

-ตวัอยา่งแบบรายงานจ านวนนกัเรียนประจ าพกันอน 

         -ค าสั่งส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การบริหารงบประมาณงบเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนท่ัวไป 

รายการเงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

(ค่าอาหารนักเรียนประจ าพกันอน) 

 

นิยาม 

 งบประมาณงบเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนทัว่ไป รายการเงินอุดหนุนค่าใชจ่้ายในการจดัการศึกษา                   

ขั้นพื้นฐาน (ค่าอาหารนกัเรียนประจ าพกันอน) คือ เงินงบประมาณท่ีจดัสรรใหแ้ก่สถานศึกษาท่ีไดด้ าเนินการจดัท่ีพกั

ใหแ้ก่นกัเรียน ซ่ึงมีถ่ินท่ีอยูไ่ม่สะดวก ห่างไกล กนัดาร ไวส้ าหรับพกัอาศยั ทั้งท่ีจดัในและนอกสถานศึกษา โดย

สถานศึกษาไดด้ าเนินการควบคุมดูแล และจดัระบบแบบเตม็เวลา 

 

เกณฑ์การจัดสรร 

 จดัสรรใหแ้ก่นกัเรียนท่ีมีถ่ินท่ีอยู ่ไม่สะดวก ห่างไกลกนัดาร ท าใหเ้ป็นอุปสรรค ต่อการเดินทางไป  -  กลบั

ระหวา่งถ่ินท่ีอยูก่บัสถานศึกษา จ าเป็นตอ้งพกัอาศยัในสถานท่ีท่ีสถานศึกษาจดัใหห้รือท่ีอ่ืนท่ีสถานศึกษาสามารถ

ด าเนินการควบคุมดูแลไดใ้นระดบัชั้น ป.1 – ม.3  

ยกเว้น 

 1. นกัเรียนในสถานศึกษาทัว่ไปแบบประจ า ไดแ้ก่โรงเรียน ภ.ป.ร. ราชวิทยาลยั โรงเรียนจุฬาภรณ์ราช

วิทยาลยั โรงเรียนประชามงคล โรงเรียนเฉลิมพระเกียรติฯ จงัหวดัน่าย ฯลฯ 

 2. นกัเรียนในสถานศึกษาสังกดัส านกับริหารงานการศึกษาพิเศษ ไดแ้ก่โรงเรียนศึกษาสงเคราะห์ โรงเรียน

การศึกษาพิเศษ ศูนยก์ารศึกษาพิเศษ 

3. สถานศึกษาท่ีไดด้ าเนินการจดัหอพกัในสถานศึกษาและไดเ้รียกเก็บเงินค่าอาหารนกัเรียนประจ าพกันอน 

ทุกคนแลว้ กรณีท่ีไดเ้รียกเก็บเงินไม่ครบทุกคน สามารถจดัสรรใหไ้ดเ้ฉพาะจ านวนนกัเรียนส่วนท่ีเหลือ และตอ้ง

เป็นนกัเรียนท่ีเป็นไปตามหลกัเกณฑท่ี์  ก าหนด 

 

ลกัษณะการใช้งบประมาณ 

 ใชเ้ป็น ค่าอาหาร นกัเรียนประจ าพกันอน 
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การใช้จ่ายงบประมาณ 

 1. ใหส้ถานศึกษาจ่ายหรือจดัหาอาหารใหแ้ก่นกัเรียนประจ าพกันอน โดยสามารถเลือกวิธีด าเนินการได ้ดงัน้ี 

  1.1 จดัซ้ือวตัถุดิบประกอบอาหาร หรือจา้งเหมาท าอาหาร โดยใหด้ าเนินการตามระเบียบส านกั  

                                  นายกรัฐมนตรี วา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม 

  1.2 จ่ายเป็นเงินสดใหแ้ก่นกัเรียน โดยใหส้ถานศึกษาแต่งตั้งคณะกรรมการอยา่งนอ้ย 3 คน               

                                   ร่วมกนัจ่ายเงิน โดยใชใ้บส าคญัรับเงินเป็นหลกัฐาน 

 2. หากมีเงินงบประมาณคงเหลือ สามารถน าไปใชจ่้ายในรายการอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจดัหาอาหารใหแ้ก่ 

 นกัเรียนได ้

แนวทางการด าเนินงาน 

 1. ระดบัสถานศึกษา 

  1.1 ส ารวจขอ้มูลจากโครงการนกัเรียนประจ าพกันอนและรายงานส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

                                  เพื่อเสนอขอรับการสนบัสนุนงบประมาณ 

  1.2 จดัสรรและใชจ่้ายงบประมาณใหเ้ป็นไปตามวตัถุประสงค์ 

  1.3 ด าเนินการจดักิจกรรมและควบคุมดูแลนกัเรียนประจ าพกันอน 

  1.4 รายงานผลการด าเนินงาน 

 2. ระดบัส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

  2.1 รวบรวมขอ้มูลนกัเรียนประจ าพกันอนจากสถานศึกษาและรายงานส านกังานคณะกรรมการ 

                                  การศึกษาขั้นพื้นฐาน 

  2.2 แต่งตั้งคณะกรรมการกลัน่กรอง ตรวจสอบขอ้มูล และพิจารณาจดัสรรงบประมาณ  

                                 ประกอบดว้ย ผูบ้ริหาร เจา้หนา้ท่ี หรือผูแ้ทนส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาและผูบ้ริหาร      

                                 สถานศึกษา หรือผูแ้ทนผูบ้ริหารสถานศึกษาท่ีมีนกัเรียนพกันอนตามความเหมาะสม 

  2.3 ก ากบั ติดตาม ตรวจสอบและรายงานผลการด าเนินงาน 
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ค าอธิบายนักเรียนพกันอนประจ า 

 นกัเรียนพกันอนประจ า  หมายถึง นกัเรียนท่ีมีถ่ินท่ีอยู่ไม่สะดวก ห่างไกล กนัดาร ท าใหเ้ป็นอุปสรรคต่อการ

เดินทางไป – กลบั ระหวา่งถ่ินท่ีอยูก่บัโรงเรียนจ าเป็นตอ้งพกัอาศยัในสถานท่ีท่ีโรงเรียนจดัให ้หรือท่ีซ่ึงท่ีโรงเรียน

สามารถด าเนินการควบคุมดูแลได ้

 1.  บา้นพกัครู หมายถึง บา้นพกัครูท่ีใหน้กัเรียนพกันอนประจ า ทั้งน้ีนกัเรียนอาจจะอาศยัอยูร่วมกบัครู หรือ

อยูเ่ฉพาะนกัเรียนก็ได ้โดยโรงเรียนเป็นผูค้วบคุมดูแล 

 2.  ท่ีพกันกัเรียน หมายถึง  บา้นพกั /หอนอน / ส่ิงปลูกสร้างอ่ืน ท่ีโรงเรียนสร้างขึ้นโดยเงินงบประมาณหรือ

เงินบริจาค ส าหรับให้นกัเรียนพกันอนประจ า   

 3.  พกัรวมกบัชุมชน  หมายถึง พกัอาศยัในท่ีพกัชุมชน  ท่ีชุมชนใหค้วามร่วมมือใหน้กัเรียนอาศยัพกันอน

ประจ า   

 4.  อ่ืน ๆ ( องคก์รเอกชนใหก้ารสนบัสนุนดูแล ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 

แผนผังขั้นตอนการส ารวจจ านวนนักเรียนประจ าพกันอน / การจัดสรรงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอ ผอ.กลุ่มตรวจสอบความถูกตอ้ง 

แจง้ส ารวจขอ้มูลนกัเรียนประจ าพกันอน 

เสนอหนงัสือราชการให้ผูบ้งัคบับญัชาลงนาม 

สรุปจ านวนนกัเรียนประจ าพกันอน / จดัท ารูปเล่ม 

เสนอ ผอ.กลุ่มตรวจสอบความถูกตอ้ง 

 

 

 

 รายงานจ านวนนกัเรียนประจ าพกันอนถึง สพฐ. 

 

รายงานจ านวนนักเรียนประจ าพกันอน 

เสนอหนงัสือราชการให้ผูบ้งัคบับญัชาลงนาม 

เจา้หนา้ท่ีจดัท าหนงัสือราชการและเอกสารประกอบ 

 

 

การส ารวจนักเรียนประจ าพกันอน 

รอขอ้มูลจากโรงเรียน 

เจา้หนา้ท่ีจดัท าหนงัสือราชการและเอกสารประกอบ 
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เสนอ ผอ.กลุ่มตรวจสอบความถูกตอ้ง 
 

สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณ 
เจา้หนา้ท่ีจดัท าหนงัสือราชการและเอกสารประกอบ        

-ออกค าส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณา/ ผอ.สพท. / 

รอง ผอ.สพท. / ผอ.กลุ่ม / เจา้หนา้ท่ี 

 

เสนอหนงัสือราชการให้ผูบ้งัคบับญัชาลงนาม 

สพท.และคณะกรรมการพิจารณาจดัสรรงบประมาณ 

 
สรุปผลการพิจารณาจดัสรรงบประมาณ 

 

แจง้การจดัสรรงบประมาณถึง สพฐ./โรงเรียน 

 

เจา้หนา้ท่ีจดัท าหนงัสือราชการและเอกสารประกอบ 

 
เสนอ ผอ.กลุ่มตรวจสอบความถูกตอ้ง 

 

เสนอหนงัสือราชการให้ผูบ้งัคบับญัชาลงนาม 

ส าเนาแจง้กลุ่มบริหารการเงินและสินทรัพย ์



ปฏิทินการปฏิบัติงาน 

กลุ่มงาน วิเคราะห์งบประมาณ  กลุ่มนโยบายและแผน                                                                                                         

ท่ี เร่ือง / รายการ / กจิกรรม ระยะเวลา 

 นักเรียนประจ าพกันอน  

1 ส ารวจขอ้มูลนกัเรียนประจ าพกันอน ( ภาคเรียนท่ี 1 ) พ.ค. ของทุกปี 

2 รายงานจ านวนนกัเรียนประจ าพกันอนส่ง สพฐ. มิ.ย. ของทุกปี 

3 สพฐ.แจง้จดัสรรงบประมาณนกัเรียนประจ าพกันอน มิ.ย. – ก.ค. ของทุกปี 

4 สพท.แจง้จดัสรรงบประมาณนกัเรียนประจ าพกันอน มิ.ย. – ก.ค. ของทุกปี 

5 ส ารวจขอ้มูลนกัเรียนประจ าพกันอน ( ภาคเรียนท่ี 2 ) พ.ย. – ธ.ค. ของทุกปี 

6 รายงานจ านวนนกัเรียนประจ าพกันอนส่ง สพฐ. ธ.ค. ของทุกปี 

7 สพฐ.แจง้จดัสรรงบประมาณนกัเรียนประจ าพกันอน ธ.ค. – ม.ค. ของทุกปี 

8 สพท.แจง้จดัสรรงบประมาณนกัเรียนประจ าพกันอน ธ.ค. – ม.ค. ของทุกปี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่าง 

ระเบียบโรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 24 จังหวัดพะเยา 

ว่าด้วยการอยู่ประจ าของนักเรียน  พ.ศ.2542 

……………………………….  
 

             เพื่อใหน้กัเรียนอยูป่ระจ าของนกัเรียนโรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 24 จงัหวดัพะเยาเป็นไปดว้ยความ

เรียบร้อย เสริมสร้างคุณธรรม จริยธรรม มีความสมบูรณ์ทางร่างกายและจิตใจ ซ่ึงจะไดเ้ติบโตเป็นพลเมืองมีคุณภาพ 

จึงไดว้างระเบียบไวด้งัน้ี                                         

 หมวดทัว่ไป  

 ข้อ 1 ระเบียบน้ีเรียกวา่ “ระเบียบโรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 24 การอยูป่ระจ าของนกัเรียน พ.ศ.2543 

 ข้อ 2 ใหย้กเลิกระเบียบ ขอ้บงัคบั หรือค าสั่งอ่ืนใดท่ีก าหนดไวแ้ลว้ ในระเบียบน้ีหรือซ่ึงขดัหรือแยง้กบั

ระเบียบน้ีแทน 

 ข้อ 3  ในระเบียบน้ี “นกัเรียนประจ า” หมายถึง นกัเรียนโรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 24 จงัหวดัพะเยาท่ี

ลงทะเบียนเป็นนกัเรียนประจ าพกัอาศยัอยูใ่นหอนอนท่ีทางโรงเรียนจดัขึ้นและไดรั้บเงินอุดหนุนจากรัฐบาล 

                “หวัหนา้นกัเรียนประจ าหอนอน” หมายถึง นกัเรียนท่ีไดรั้บการแต่งตั้ง หรือเลือกตั้ง หรือเลือกตั้งจากครู

ประจ าหอนอนใหท้ าหนา้ท่ีปกครองดูแลในหอนอนและเป็นผูป้ระสานงานกบัครูประจ าชั้นหอนอน 

                “ครูประจ าหอนอน” หมายถึง ครูท่ีไดรั้บการแต่งตั้งจากคณะกรรมการฝ่ายปกครองของโรงเรียนโดยมี

ผูช่้วยฝ่ายปกครองดูแลความทุกขสุ์ขของนกัเรียนหอนอนใหป้ฏิบติัตามกฎของโรงเรียน 

 ข้อ 4 ใหผู้บ้ริหารโรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 24 จงัหวดัพะเยา แต่งตั้งคณะกรรมการของโรงเรียนโดยมี

ผูช่้วยฝ่ายปกครองเป็นประธานผูท่ี้ท าหนา้ท่ีในการปกครองไม่ต ่ากวา่  10  คนไม่เกิน 20  คน 

 ข้อ 5 คณะกรรมการฝ่ายปกครองของโรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 24 จงัหวดัพะเยามีหนา้ท่ีดงัน้ี 

  1. พิจารณาผูมี้ความเหมาะสมท าหนา้ท่ีครูประจ าหอนอน  

  2. เป็นท่ีปรึกษาของครูประจ าหอนอนท่ีเก่ียวกบัการปกครองดูแลนกัเรียนใหป้ระพฤติตนอยูใ่น 

      ระเบียบวา่ดว้ยการอยูใ่นโรงเรียนประจ าของนกัเรียน  

  3.พิจารณาลงโทษนกัเรียนท่ีไดก้ระท าผิดตามระเบียบของกระทรวงท่ีก าหนด  

  4.เป็นท่ีปรึกษาของผูบ้ริหารโรงเรียนในการปกครองดูแลนกัเรียนโดยทัว่ไปและการจดักิจกรรม

      ส่งเสริมการปกครอง  

 

 

 



 ข้อ 6 นกัเรียนประจ าจะเขา้อยูใ่นหอนอนไดต้อ้งปฏิบติัดงัน้ี 

  1. ไดรั้บการพิจารณาจากทางโรงเรียนรับเขา้เป็นนกัเรียนประจ าเรียบร้อยแลว้  

  2. น าหลกัฐานเอกสารท าการมอบตวัเป็นท่ีเรียบร้อยแลว้  

  3. มีเคร่ืองใชป้ระจ าตวัครบมาท่ีระบุไวใ้นระเบียบของโรงเรียน  

  4. ยนิดีปฏิบติัตามกฎระเบียบของโรงเรียนท่ีก าหนดไว ้ 

 ข้อ7 นกัเรียนประจ าทุกคน ไดรั้บการคดัเลือกจากทางโรงเรียน ตามหลกัเกณฑข์องโรง 

เรียนโดยยดึแนวนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการ หากมีการเจ็บป่วยตอ้งรีบรายงานให้ครูประจ าหอนอนทราบและ

ด าเนินการรักษาทนัที  

             ข้อ 8 นกัเรียนตอ้งปฏิบติัตามระเบียบ และขอ้บงัคบัของโรงเรียน และหอนอนโดยเคร่งครัด ดงัน้ี                       

  1.นกัเรียนตอ้งไม่น าของใชท่ี้ไม่จ าเป็น เช่น เคร่ืองใชไ้ฟฟ้าทุกชนิด และของมีค่า เช่น                     

                               สร้อยคอทองค า แหวน นาฬิการาคาแพงๆ ส่ิงเหล่าน้ี หากตรวจพบจะตอ้งไดรั้บโทษ และส่ิงของ

                  จะถูกยดึและใหค้ืนใหผู้ป้กครองเม่ือส้ินภาคเรียนการศึกษา                                                         

2.หา้มนกัเรียนน าของผิดกฎหมาย เช่น อาวุธ ยาเสพติด เช้ือเพลิง ส่ือลามกก่ออนาจารเขา้มาใน                          

                               หอนอนโดยเด็ดขาด  

                    3.นกัเรียนเก็บเงินไวใ้นตวัไดไ้ม่เกินกวา่ 50 บาท หากมีมากกวา่นั้นจะตอ้งฝากไวก้บัทางธนาคารท่ี

                  โรงเรียนก าหนดไว ้และการถอนเงินจากทางธนาคารเกิน 50 บาท  ขึ้นไปตอ้งไดรั้บความ  

                                เห็นชอบจากฝ่ายปกครองหรือครูประจ าหอนอนก่อน  

  4.นกัเรียนตอ้งไปน าบุคคลอ่ืนท่ีไม่ไดพ้กัประจ าในหอนอนนั้นๆเขา้ไปในบา้นพกัโดยเด็ดขาด  

  5.นกัเรียนตอ้งปฏิบติัตามกฎระเบียบของหอนอนวา่ดว้ยกิจวตัรของนกัเรียนประจ าอยา่งเคร่งครัด 

 ข้อ 9 นกัเรียนตอ้งปฏิบติัตามระเบียบการเขา้ – ออก ดงัน้ี 

  1. นกัเรียนประจ าตอ้งอยูใ่นบริเวณโรงเรียนอยูต่ลอดเวลาท่ีทางโรงเรียนก าหนด หรือไดรั้บอนุญาต  

                               ใหอ้อกนอกบริเวณตามเวลาท่ีก าหนด หรือไดรั้บอนุญาตจากผูบ้ริหารหรือผูไ้ดรั้บมอบหมายจาก 

                                ผูบ้ริหารโรงเรียนให้ออกนอกบริเวณโรงเรียนเป็นกรณีพิเศษ  

  2. การลากลบับา้นเป็นกรณีพิเศษ ตอ้งแจง้ให้ทราบล่วงหนา้ ยกเวน้มีเหตุสุดวิสัย การลาในเวลาเรียน 

                              ตอ้งไดรั้บอนุญาตจากผูบ้ริหารโรงเรียน หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายจากผูบ้ริหารโรงเรียน  

  3. การเขา้ – ออกโรงเรียน ตามขอ้ 9 (1) (2) ใหผู้ป้กครองแสดงบตัรรับ – ส่ง และลงลายมือช่ือใน 

                               สมุดรับ – ส่ง ต่อหนา้ครูประจ าหอนอน หรือครูเวรเพื่อเป็นหลกัฐาน  

  4. การรับ – ส่งนกัเรียน ตอ้งรับ – ส่งตรงตามเวลาท่ีโรงเรียนก าหนด  

  5. นกัเรียนจะตอ้งแต่งเคร่ืองแบบชุดนกัเรียนทุกคร้ังก่อนเขา้ – ออกโรงเรียน  

 



  6. หา้มใหน้กัเรียนพกัในหอนอนระหวา่งปิดภาคเรียน ยกเวน้จะไดรั้บอนุญาตเป็นกรณีพิเศษจาก 

                               ผูบ้ริหารโรงเรียน หรือผูไ้ดรั้บมอบหมายจากผูบ้ริหารโรงเรียน  

  7.การเยีย่มนกัเรียน ใหสิ้ทธิเฉพาะบิดา – มารดา หรือญาติพี่นอ้งใหเ้ยีย่มไดต้ามท่ีก าหนดและเยีย่ม 

                              ในสถานท่ีท่ีโรงเรียนก าหนดและเยีย่มในสถานท่ีท่ีทางโรงเรียนจดัไวเ้ท่านั้น  

               ข้อ 10 เม่ือนกัเรียนเขา้ประจ าหอนอน นกัเรียนตอ้งลงนามรับรองให้อยูใ่นสภาพท่ีใชก้ารไดดี้อยูเ่สมอ และ

ส่ิงเหล่าน้ีตอ้งส่งคืนก่อนนกัเรียนออกจากหอนอนในวนัปิดภาคเรียน เม่ือส้ินปีการศึกษาหากส่ิงของเคร่ืองใชเ้หล่าน้ี

ช ารุดหรือสูญหายนกัเรียนผูน้ั้นจะตอ้งรับผิดชอบชดใช ้

             ข้อ 11 นกัเรียนตอ้งรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของหอนอนใหส้ะอาดเรียบร้อย                 

อยูเ่สมอ ดงัน้ี 

  1.รักษาความสะอาดเส้ือผา้ทุกช้ิน และเก็บพบัไวใ้นตูเ้ส้ือผา้อยา่งมีระเบียบ  

  2.รักษาความสะอาดเคร่ืองนอน เตียงนอน และจดัใหเ้ป็นระเบียบ  

  3.ไม่น าอาหารมารับประทานในหอนอน  

 ข้อ 12  สถานท่ีท่ีใชร่้วมกนั เช่น หอ้งนอน หอ้งส้วม ห้องรับแขก และหอ้งประชุม นกัเรียน 

ประจ าตอ้งร่วมกนัรักษาความสะอาด โดยใหห้วัหนา้นกัเรียนประจ าหอนอนเป็นผูค้วบคุมดูแล  

              ข้อ 13 นกัเรียนตอ้งร่วมมือกนัดูแลหอนอน และบริเวณโดยรอบใหส้ะอาด และสวยงามอยูเ่สมออีกทั้งดูแล

ทรัพยสิ์นอนัเป็นสาธารณะประโยชน์ของโรงเรียนไม่ใหสู้ญหายหรือถูกท าลายนกัเรียนจะไม่กระท าการใดๆอนัเป็น

เจตนาท าลายทรัพยอ์นัเป็นสาธารณะประโยชน์ของโรงเรียน 

              ข้อ 14 นกัเรียนจะตอ้งไม่ต่อเติมเปล่ียนแปลงสวิตชไ์ฟฟ้า เดินสายไฟในหอนอนเป็นอนัขาดหากมีความ

จ าเป็นตอ้งขออนุญาตต่อผูบ้ริหารโรงเรียน ผา่นครูหอนอนเป็นลายลกัษณ์อกัษรการใชน้ ้ าไฟตอ้งใชต้ามความจ าเป็น

โดยค านึงถึงการประหยดั 

              ข้อ 15 ครูประจ าหอนอนหรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายมีสิทธิท่ีตรวจหอนอน ห้องนอน ตูเ้ส้ือผา้ไดทุ้กเวลาและ

นกัเรียนตอ้งท าความสะอาดในการตรวจ 

              ข้อ 16 นกัเรียนทุกคนไดรั้บการดูแล อบรม สั่งสอน ใหเ้ป็นผูท่ี้มีคุณธรรม จริยธรรมสมกบัเป็นกุลสตรี หรือ

สุภาพบุรุษ มีความอ่อนนอ้มเช่ือฟังค าสั่งสอนของครูประจ าหอนอน และครูโดยทัว่ไป 

              ข้อ 17 นกัเรียนประจ าทุกคน จะตอ้งไม่ประพฤติปฏิบติัในส่ิงต่อไปน้ี 

  1. ลกัขโมย หรือขู่กรรโชกทรัพย ์ 

  2. เล่นการพนนั  

  3. เกียจคร้านในการเรียน  

  4. ก่อการวิวาท ยยุงใหแ้ตกสามคัคีในหมู่คณะ  

 



  5. ก่อใหเ้กิดเสียงดงั สร้างความเดือดร้อนร าคาญให้แก่ผูอ่ื้น  

  6. เสพส่ิงเสพติด  

  7. ข่มเหงรังแกผูอ่ื้น 

  8. ท าลายทรัพยสิ์นของทางโรงเรียน  

  9. ประพฤติปฏิบติัเส่ือมเสียในทางชูส้าว  

  10. ไม่เช่ือฟัง แสดงท่าทางหรือใชกิ้ริยากา้วร้าว  

  11. ประพฤติผิดระเบียบของทางโรงเรียนอยา่งร้ายแรง  

  12. สร้างความเส่ือมเสียต่อช่ือเสียงของทางโรงเรียน  

 ข้อ 18 ใหค้รูประจ าหอนอนแต่งตั้งหวัหนา้ประจ าหอนอน ตามท่ีไดรั้บการแต่งตั้งหรือเลือกตั้ง 

จากสมาชิกเพื่อช่วยในการปกครองดูแลนกัเรียนในหอนอน  

นกัเรียนจะตอ้งเคารพและเช่ือฟังค าสั่งสอนของหวัหนา้นกัเรียนประจ าหอนอนมีการสั่งการ  

โดยชอบตามระเบียบ  

             ข้อ 19 โรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 24 จงัหวดัพะเยา พึงสนบัสนุนและตอบแทนนกัเรียนท่ีมีคุณลกัษณะ ดงัน้ี                                                                                                                                                                                   

  1.ประพฤติตนอยูใ่นระเบียบวินยัอยา่งเคร่งครัดโดยสม ่าเสมอ                                                                                       

  2.มีความเป็นเลิศทางดา้นการศึกษา, กีฬา, ดนตรีและศิลปะ  จนน าช่ือเสียงมาสู่โรงเรียน                                             

  3.มีความเป็นผูน้ า และท าคุณประโยชน์แก่ส่วนรวม                                                                            

 ข้อ 20 การให้รางวลั ตามขอ้ 19 (1) (2) หรือ (3) อาจกระท าโดย                                                                      

  1. ประกาศยกยอ่งชมเชย                                                                                                                     

  2. มอบเกียรติบตัรให ้                                                                                                                          

  3. มอบโล่เกียรติบตัร                                                                                                                                   

  4. มอบทุนการศึกษา  

 ข้อ 21 ใหร้างวลัตามขอ้ 20 (3) ตอ้งผา่นความเห็นชอบจากคณะกรรมการท่ีทางโรงเรียนตั้งเป็นปีๆ ไป  

 ข้อ 22 นกัเรียนโรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 24 จงัหวดัพะเยา ตอ้งรักษาระเบียบวินยั ของทางโรงเรียน 

โดยเคร่งครัด ผูใ้ดฝ่าฝืนถือผูน้ั้นกระท าความผิด จะตอ้งไดรั้บโทษบญัญติัไวใ้นระเบียบน้ี 

 ข้อ 23 ความผิดของนกัเรียนจ าแนกออกเป็น 4 ระดบั คือ 

  1. ความผิดระดบัท่ี 1 (ถูกตดัคะแนน 5 คะแนน)  

  2. ความผิดระดบัท่ี 2 (ถูกตดัคะแนน 10 คะแนน)  

  3. ความผิดระดบัท่ี 3 (ถูกตดัคะแนน 20 คะแนน)  

  4. ความผิดระดบัท่ี 4 (ถูกตดัคะแนน 30 คะแนน)  



 ข้อ 24  ความผิดระดบัท่ี 1 ความผิดเลก็นอ้ยท่ีเป็นการเสียหายเฉพาะตวั เช่น เกียจคร้าน ไม่รักษาความ

สะอาด แต่งกายไม่ถูกระเบียบ เขา้เรียนสาย ขาดเรียน ใชกิ้ริยาวาจาไม่สุภาพ ท าผิดระเบียบของโรงเรียนของหอนอน 

หรือกฎบงัคบัต่างๆ ในขอ้ปลีกยอ่ย ขดัค าสั่ง หลีกเล่ียงบิดพร้ิว ไม่ปฏิบติัตามค าสั่งของครูประจ าบา้นพกัท่ีสั่งแลว้

โดยชอบท า  

                ข้อ 25 ความผิดระดบัท่ี 2 ไดแ้ก่ ความผิดท่ีเป็นการเสียหายถึงการจดัการศึกษาอนัดีงามของโรงเรียน

เสียหายถึงผูอ่ื้น และเสียหายถึงระเบียบ ประเพณีมารยาทอนัดีงามต่อสุภาพชน เช่น หนีเรียน หนีออกนอกบริเวณ

โรงเรียน กระดา้งกระเด่ืองต่อครู ทะเลาะวิวาทกนั ขู่กรรโชก หรือรังแกข่มเหงผูอ่ื้น พูดปดและหลอกลวงทุจริตใน

การสอน กล่าวค าหยาบหรือค าด่าแสดงค าหยาบหรือลามกดว้ยอาการใดๆ จงใจท าลายทรัพยข์องผูอ่ื้นและของ

โรงเรียน น าบุคคลภายนอกเขา้มาในหอนอนโดยไม่ไดรั้บอนุญาต 

             ข้อ 26 ความผิดระเบียบระดบัท่ี 3 ไดแ้ก่ ความผิดท่ีเป็นการเอาความเสียหายร้ายแรงต่อผูอ่ื้น ต่อการศึกษา 

การปกครองทรัพยสิ์นของโรงเรียนตลอดจนกระทัง่ท่ีผิดต่อศีลธรรมจรรยาและผิดกฎหมายบา้นเมือง เช่น ปลอม

ลายมือช่ือ กลัน่แกลง้ หรือรังแกผูอ่ื้นท่ีอ่อนแอกวา่ และพูดเทจ็หรือใหก้ารเท็จ 

              ข้อ 27 ความผิดระดบัท่ี 4 ไดแ้ก่ ความผิดท่ีเป็นการเอาความเสียหายร้ายแรงท่ีสุดต่อผูอ่ื้น ต่อการศึกษา             

การปกครอง ทรัพยสิ์นของโรงเรียนตลอดจนกระทัง่ท่ีผิดต่อศีลธรรมจรรยาและผิดกฎหมายบา้นเมือง เช่น ใชอ้าวุธ

หรือวตัถุระเบิดท าร้ายร่างกายผูอ่ื้นก่อการทะเลาะวิวาทภายนอกโรงเรียน ก่อความเดือนร้อนร าคาญ หรือประพฤติตน

เป็นท่ีเส่ือมเสียถึงส่วนรวมดว้ยประการใด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่าง 

ระเบียบโรงเรียนเฉลมิพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ก าแพงเพชร 

ว่าด้วยการอยู่หอพกัส าหรับนักเรียนประจ า 

........................................ 

 

 เพื่อใหก้ารอยูป่ระจ าส าหรับนกัเรียนโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ 

ก าแพงเพชร  เป็นไปอยา่งมีระบบและเป็นระเบียบเรียบร้อยเพื่อปลูกผงัความเป็นกุลบุตรกุลธิดา 

ใหแ้ก่นกัเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์  ก าแพงเพชร  จึงไดว้างระเบียบไวด้งัต่อไปน้ี 

หมวดทัว่ไป 

 ข้อที ่1  ระเบียบน้ีใหเ้รียกวา่  ระเบียบโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์  ก าแพงเพชร 

วา่ดว้ยการอยูห่อพกัส าหรับนกัเรียนประจ า 

 ข้อที ่2  ระเบียบน้ีใหมี้ผลบงัคบัใชต้ั้งแต่วนัเปิดภาคเรียนท่ี  1  ปีการศึกษา2543 เป็นตน้ไป 

 ข้อที ่3  ตั้งแต่วนัใชร้ะเบียบน้ีใหย้กเลิกขอ้บงัคบั  ระเบียบ  หรือค าสั่งอ่ืนๆในขอ้ท่ีขดัแขง้กบัระเบียบน้ี  

 และใชค้วามแห่งระเบียบน้ีแทน 

 ข้อที ่4  นกัเรียนประจ าหมายถึง  นกัเรียนโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์  ก าแพงเพชร 

ท่ีลงทะเบียนเป็นนกัเรียนท่ีก าลงัเรียน  และพกัอยูป่ระจ าท่ีหอนอนของโรงเรียน 

 ข้อที ่5  หัวหนา้ผา่ยปกครอง  หมายถึง  ครูโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนคินทร์ ก าแพงเพชร 

ท่ีไดรั้บการแต่งตั้งใหมี้อ านาจและมีหนา้ท่ีดูแลสอดส่องทุกขสุ์ขทัว่ไปควบคุมการเล่าเรียนและความประพฤติ  

ตลอดจนพิจารณาระเบียบขอ้บงัคบั  ประกาศท่ีเก่ียวกบัการปกครองหอนอน  อนัสอดคลอ้งกบัระเบียบน้ี  

กบัทั้งพิจารณาดีความชอบความผิดและลงโทษนกัเรียนผูก้ระท าผิดระเบียบดว้ย 

 ข้อที ่6  ครูเวรประจ าหอนอน  หมายถึง  ครูโรงเรียนเฉลิพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์  ก าแพงเพชร  

ท่ีไดรั้บการแต่งตั้งใหมี้หนา้ท่ีสอดส่องดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อยของนกัเรียนตามระเบียบของโรงเรียน  

วา่ดว้ยการการอยูห่อพกัส าหรับประจ า 

 ข้อที ่7  หัวหนา้งานหอพกันกัเรียนประจ า  หมายถึง  ครูโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติมาเด็จพระศรีนครินทร์

ก าแพงเพชร  ท่ีไดแ้ต่งตั้งให้มีหนา้ท่ีเป็นผูป้กครองถูแลหอนอนแต่ละหอ  รับผิดชอบการปกครอง  ขึ้นต่อหัวหนา้

ฝ่ายปกครอง  ในส่วนเฉพาะท่ีเก่ียวกบัหอนอนของตน 

 ข้อที ่8  คณะกรรมการดูแลนกัเรียนประจ า  หมายถึง  ครูโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์  

ก าแพงเพชร  ท่ีไดรั้บการแต่งตั้งใหมี้อ านาจและหนา้ท่ีใหค้  าปรึกษาดูแลทุกขสุ์ขทัว่ไป  แนะน าการเรียน  ดูแลความ

ประพฤติ  ตลอดจนการปฏิบติัตนของนกัเรียนให้เป็นไปตามระเบียบวา่ดว้ยการอยูป่ระจ า  รวมทั้งพิจารณาลงโทษ

นกัเรียนผูก้ระท าความผิดระเบียบดว้ย 



หมวดท่ี 1 

การเข้าอยู่ประจ าหอพกันอน 

 

 ข้อที ่9 ครูหอนอน  จะอนุญาตใหน้กัเรียนเขา้อยูป่ระจ าหอนอนไดต่้อเม่ือนกัเรียนไดป้ฏิบติัดงัน้ี 

            9.1 ไดรั้บการพิจารณารับเป็นนกัเรียนประจ าเรียบร้อยแลว้  หรือน าหลกัฐานมาแสดงวา่ได ้                             

                                   ช าระเงินค่าบ ารุงต่างๆตามระเบียบของโรงเรียนเสร็จส้ินแลว้  หรือหลกัฐานแสดงวา่ไดรั้บ  

                                   การผอ่นผนั  หรือยกเวน้  การช าระเงินประเภทต่างๆจากผูบ้ริหารโรงเรียนแลว้ 

            9.2 มีเคร่ืองใชป้ระจ าตวัครบตามระบุไวใ้นระเบียบของโรงเรียนวา่ดว้ยการอยู่หอพกัส าหรับ  

                                 นกัเรียนประจ า 

 ข้อที1่0  เม่ืออนุญาตใหเ้ขา้อยู่ประจ าหอพกัแลว้  นกัเรียนตอ้งรับรองวา่จะปฏิบติัตามระเบียบและ 

ขอ้บงัคบัของโรงเรียน  และระเบียบของหอพกัทุกขอ้โดยเคร่งครัด 

 ข้อที1่1  นกัเรียนท่ีจะเขา้อยูป่ระจ าไดต้อ้งไม่มีโรคติดต่อหรือโรคร้ายแรงประจ าตวั 

 ข้อที1่2  ตอ้งไม่น าของใชท่ี้ไม่จ าเป็นและฟุ่ มเฟือยมาใชห้ากผูใ้ดฝ่าฝืน  ครูหอนอนจะยึดของนัน่ไวแ้ละจะ

ไม่คืนจนกวา่จะส้ินปีการศึกษา  ทั้งพิจารณาโทษฐานกระท าผิดระเบียบดว้ย 

 ข้อที1่3  ไม่พึงน าของมีค่าติดตวัมาใช ้ หากมีความจ าเป็นตอ้งน ามาผากไดก้บัครูหอนอนหรือหวัฝ่าย

ปกครองในกรณีเกิดการสูญหาย  หรือเสียหาย  จะไม่รับผิดชอบ  หากการนั้นก่อให้เกิดความวุน่วายเป็นภาระแก่ทาง

โรงเรียน  จะพิจารณาโทษฐานก่อกวนความสุขสงบของโรงเรียน 

 ข้อที1่4  ตอ้งไม่น าของตอ้งห้าม  ผิดกฏหมาย  อาวุธ  เคร่ืองดองของเมา  เช้ือเพลิงอุกชนิดมาในโรงเรียน 

และหอนอน  ตลอดจนหอ้มน าสินคา้มาจ าหน่ายแก่นกัเรียนในโรงเรียน  และหอพกั 

 ข้อที1่5  เม่ือไดรั้บอนุญาตให้เขา้อยูห่อนอนแลว้  ใหน้กัเรียนลงนามรับมอบส่ิงของเคร่ืองใชป้ระจ าหอ

นอนเช่น  ตูล้็อคเกอร์  เตียงนอน  เคร่ืองนอน  เป็นตน้  จากครูหอนอนหรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หมวดท่ี 2 

การปฏิบัติตนในการอยู่หอพัก 

 ข้อที ่16  การอยูป่ระจ าหอพกั 

                16.1 ใหน้กัเรียนเขา้หอพกัตามรายช่ือท่ีโรงเรียนก าหนดไว ้ และใชตู้เ้ตียง  ตามรายช่ือท่ีติดไว ้ 

                                         เท่านั้น  การเพิ่มเติมหรือเปล่ียนแปลงส่ิงใด ตอ้งไดรั้บอนุญาตจากหวัหนา้งานหอพกั  หรือ  

                                         ครูเวรประจ าหอพกัเท่านั้น 

                16.2 นกัเรียนจะเขา้หอพกัได ้ จะตอ้งไดรั้บอนุญาตจากอาจารยเ์วรประจ าวนัหรือหัวหนา้งาน      

                                        หาพกัเท่านั้น  หา้มเขา้หอพกัในช่วงเวลาเรียน  หรือกิจกรรมอ่ืนๆ  โดยเด็ดขาด 

 ข้อที1่7  นกัเรียนตอ้งประพฤติตนให้เหมาะกบัสภาพนกัเรียน  กล่าวคือ  ไม่ประพฤติในส่ิงต่อไปน้ี  ทุจริต   

ลกัขโมย  ทะเลาะวิวาทกนั  ขู่กรรโชก  หรือรังแกข่มเหงผูอ่ื้น  สูบบุหร่ี  เสพสุรา  หรือเสพของมึนเมาอยา่งอ่ืน             

เล่นการพนนั  หรือการเล่นซ่ึงมีลกัษณะคลา้ยการพนนั  แระพฤติในท านองชูส้าว  เบ่ียงเบนทางเพศเป็นตน้ 

 ข้อที1่8  นกัเรียนตอ้งปฏิบติัตามระเบียบของโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์  

ก าแพงเพชรวา่ดว้ยกิจวตัรประจ าวนัของนกัเรียนโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์  ก าแพงเพชร  และ

ระเบียบขอ้ยงัคบัของหอพกัโดยเคร่งครัด 

 ข้อที1่9  เม่ือเกิดเจ็บป่วยขึ้นใหแ้จง้ครูหอนอน  หรือแลว้แต่กรณีถา้ไปเรียนไม่ไหวใหน้อนพกัอยูท่ี่ห้อง

พยาบาลและยืน่ใบลาขอหยดุเรียนตามระเบียบของโรงเรียน 

 ข้อที2่0  หา้มมิให้นกัเรียนพกัแรมในหอนอนระหวา่งปิดภาคเรียนทุกภาค  เวน้แต่จะไดรั้บอนุญาตเป็น

กรณีพิเศษจากโรงเรียน  และนกัเรียนทุก าคนตอ้งมีความสามคัคีความซ่ือสัตย ์ สุจริต  รักกนัฉนัทพ์ี่นอ้ง 

 ข้อที ่21  หา้มมิให้ผูห้น่ึงผูใ้ดเขา้หอพกั  หรือเขา้ไปพกัในหอนอนก่อนไดรั้บอนุญาตเป็นอนัขาด ถือเป็น

ความผิดอยา่งร้ายแรง  ถา้ก่อใหเ้กิดความเสียหายใดๆขึ้น  นกัเรียนตอ้งรับผิดชอบ 

 ข้อที ่ 22  นกัเรียนตอ้งประพฤติตนใหส้มเกียรติสมศกัด์ิศรีของโรงเรียน  ไม่กระท าการใดๆอนัเป็นเหตุให้

บุคคลภายอกมองในแง่เส่ือมเสีย  ตอ้งถูกพิจารณาลงโทษ 

 ข้อที ่ 23  คณะกรรมการดูแลนกัเรียนประจ าสามารถเรียกนกัเรียนประชุม  อบรม  สั่งการช้ีแจง  และ

ซกัซอ้มความเขา้ใจได ้

 ข้อที ่ 24  ในการปกครอง  ดูแล  และจดักิจกรรมของนกัเรียนประจ า  คณะกรรมการดูแลนกัเรียนประจ า  

จะพิจารณาแต่งตั้งนกัเรียนประจ าใหท้ าหนา้ท่ีช่วยคณะกรรมการ  และครูเวรไดโ้ดยอนุญาตจากหัวหนา้หอพกั  เพื่อ

อนุมติัจากผูบ้ริหารโรงเรียน 

 ข้อที ่ 25  การออกจากหอพกัเม่ือส้ินปีการศึกษา  ใหน้กัเรียนน าพสัดุต่างๆครุภณัฑท่ี์ไดรั้บจากครูหอพกั  

หวัหนา้หอพกั  ส่งคืนใหเ้รียบร้อยทุกคน  ส่ิงของท่ีเป็นสมบติัส่วนตวัของนกัเรียนตอ้งน ากลบัใหห้มด  โรงเรียนจะ

ไม่รับผิดชอบ  เม่ือมีการสูญหายเกิดขึ้น 



หมวดท่ี  3 

การใช้  รักษาหอพกั  และเคร่ืองประจ าหอพกั 

 

 ข้อที ่ 26  นกัเรียนตอ้งรักษาเกียรติยศของตนเอง  ดว้ยการฝึกตนเองใหเ้ป็นผูมี้ความเป็นระเบียบ  เป็นผู ้

กระหนกัในสิทธิของผูอ้ยู่ร่วมกนั  และเป็นผูรั้บผิดชอบในการดูแลรักษาป้องกนัความสูญหาย  เสียหาย  แห่งหอพกั  

และเคร่ืองใชป้ระจ าหอพกั  อนัอาจเกิดขึ้นเพราะการกระท าของตนเอง  หรือผูอ่ื้น 

 ข้อที ่ 27  นกัเรียนตอ้งรักษาเคร่ืองใชต้่างๆท่ีโรงเรียนมอบใหใ้ชด้ว้ยความระมดัระวงัหากเกิดความ              

สูญหายเสียหายขึ้น  นกัเรียนตอ้งชดใชค้่าเสียหายนั้นๆทุกๆคร้ัง 

 ข้อที ่28  เม่ือมีเคร่ืองใชอ้ยา่งใด  อยา่งหน่ึงเกิดสูญหาย  เสียหาย  นกัเรียนตอ้งแจง้ครูหอพกั  หรือครู

หวัหนา้ฝ่ายปกครอง  โดยรีบด่วน  เพื่อจะไดจ้ดัการซ่อมแซมหรือจดัหามาใหใ้หม่ 

 ข้อที ่29  การกระท าใดๆอนัเป็นการแสดงเจตนาท าลายส่ิงของเคร่ืองใช ้ อนัเป็นสมบติัของโรงเรียน          

ถือวา่ เป็นความผิดอยา่งร้ายแรง  จกัตอ้งไดรั้บการลงโทษ  และชดใชค้่าเสียหายทุกคร้ังไป 

 ข้อที ่30  เม่ือนกัเรียนต่ืนนอน  ท าภารกิจส่วนตวัเสร็จ  ใหน้กัเรียนทุกคนเก็บท่ีนอนพร้อมน าเส้ือผา้ท่ีใช้

แลว้น าส่งซกัรีด  และดูแลเส้ือผา้  ส่ิงของในตูใ้หเ้รียบร้อยทุกเชา้ 

 ข้อที ่31  เวรท าความสะอาดหอพกัประจ าวนั  ตอ้งกวาดพร้อมถูพื้นห้องนอน  และบริเวณระเบียง             

ท าความสะอาดบริเวณห้องน ้ า  กระจก  ฯลฯ 

 ข้อที ่32  ก่อนออกจากห้องพกั  ใหน้กัเรียนทุกคนส ารวจความเรียบร้อยในเร่ืองการแต่งกาย  อุปกรณ์                

การเรียนปิดน ้าปิดไฟ  ปิดพดัลม  ส าหรับคนท่ีออกสุดทา้ยใหปิ้ดหอพกัลอ็กกุญแจใหเ้รียบร้อยดว้ย 

 ข้อที ่33  ก่อนนอนทุกคืน  ควรจดัตารางเรียน  เตรียมอุปกรณ์การเรียน  เส้ือผา้  ถุงเทา้  รองเทา้  เคร่ืองใช ้

อ่ืนๆใหพ้ร้อม 

 ข้อที ่34  ใหว้างรองเทา้ในท่ีท่ีก าหนดไว ้ และหา้มน าอาหารขนม  ของขบเคี้ยวใดๆเขา้มารับประทาน  

เก็บไวใ้นหอพกัโดยเด็ดขาด(ยกเวน้ไดรั้บอนุญาต) 

 ข้อที ่35  การใชน้ ้าใชไ้ฟ  ควรสังวรไวเ้สมอวา่  ตอ้งใชอ้ย่างประหยดั  อุปกรณ์ต่างๆท่ีโรงเรียนจดัไวใ้ห้  

เช่น หลอดไฟ  โคมไฟ  ฯลฯ  นกัเรียนจะสับเปล่ียนโยกยา้ยหรือเพิ่มเติมไม่ได ้

 ข้อที ่36  การวางส่ิงของต่างๆในหอ้งพกั 

               36.1 ใหจ้ดัตูเ้ส้ือผา้  โดยพบัเส้ือผา้ให้เรียบร้อย  และของใชส่้วนตวัท่ีไม่อบัช้ืน  ตอ้งเก็บไวเ้ป็น  

                                         ระเบียบ 

                36.2 อุปกรณ์อาบน ้ า  เช่น  ขนัอาบน ้า  สบู่  ถงัน ้ า  ฯลฯ  ไม่ใหน้ าไปไวใ้นตูเ้ส้ือผา้  ใหว้างไว ้   

                                        ใน ท่ีท่ีก าหนด  เช่น  หลงัตู ้ หรือตามท่ีครู หอพกัก าหนดไว ้

  



 ข้อที ่37  การซกัผา้ในหอพกั 

               37.1 การซกัชุดชั้นใน  ใหซ้กัในขณะอาบน ้า  แลว้น าไปตากท่ีราวตากผา้ท่ีจดัไวใ้ห้                       

                                       โดยใชไ้มแ้ขวน  พร้อมไมห้นีบไว ้ และเก็บในตอนเยน็ทุกวนั 

               37.2 ถุงเทา้  ใหซ้กัในถึงท่ีหอพกัเตรียมไวใ้ห้  แลว้น าไปตากท่ีราวตากผา้ท่ีจดัไวใ้ห้                     

                                       โดยใชไ้มแ้ขวน  พร้อมไมห้นีบไว ้ และตอ้งเก็บในตอนเยน็ทุกวนั  

               37.3 ผา้เช็ดตวั  ผา้ผลดัอาบน ้า หรือผา้คลุมอาบน ้ า  ใหใ้ส่ไมแ้ขวนเส้ือใชไ้มห้นีบไว ้ น าไปตาก  

                                       ไวท่ี้รางตากผา้ท่ีจดัไวใ้ห้ 

               37.4 หา้มแช่ผา้ทิ้งไวใ้นถงัน ้าไม่วา่กรณีใดๆ 

 ข้อที ่38  การอาบน ้าในหอพกั 

               38.1 หา้มส่งเสียงดงัในขณะอาบน ้า 

               38.2 เศษกระดาษ  เศษสบู่  ฯลฯ  ใหทิ้้งในถงัขยะ  เพื่อป้องกนัการอุดคนัของท่อระบายน ้า  และ  

                                       ใหช่ัวยกนัรักษาความสะอาดในห้องน ้าดว้ย 

               38.3 ในหอ้งน ้านกัเรียนหญิง  ใหช่้วยกนัเก็บเศษผมไปทิ้งดว้ย  ทั้งน้ีเพื่อใหก้ารระบายน ้าตรงท่อ  

                                        น ้าดีขึ้น 

               38.4 เม่ือเขชา้อาบน ้ า  ใหทุ้กคนส ารวจภารกิจใหเ้สร็จเรียบร้อยโดยเร็ว  เพื่อให้สมาชิกคนอ่ืนๆได ้

                                        อาบน ้าไดท้นัตามเวลาท่ีโรงเรียนก าหนด 

               38.5 การใชห้อ้งน ้า  หอ้งส้วม  นกัเรียนตอ้งช่วยกนัรักษาความสะอาดอยูเ่สมอ  เม่ือมีการช ารุด   

                                       เสียหาย  ใหแ้จง้ครูหอพกัทราบทนัที 

               38.6 หา้มใชห้อ้งน ้าของบุคคลอ่ืนก่อนไดรั้บอนุญาตจากครูหอพกั 

 ข้อที ่39  นกัเรียนตอ้งรักษาความสะอาด  และความเป็นระเบียบ  เรียบร้อยของหอพกัใหส้ม ่าเสมอ               

เป็นนิจ โดยเฉพาะรายการต่อไปน้ี 

                39.1 ตอ้งรักษาเคร่ืองนอนใหส้ะอาด  ผา้ปูท่ีนอนอ  หมอน  ผา้ห่มเก็บพบัใหเ้รียบร้อยทุกเชา้ 

                39.2 เส้ือผา้  เคร่ืองใชทุ้กช้ินตอ้งพบั  และเก็บไวใ้นตูป้ระจ าตวัของแต่ละคน 

                39.3 หมัน่ท าความสะอาด  และจดัตูเ้ส้ือผา้ใหเ้รียบร้อยทุกเชา้ 

                39.4 ไม่น าอาหารขนม  เคร่ืองด่ืม  มารับประทานในหอพกั 

 ข้อที ่40  เม่ือไดรั้บการตกัเตือน  และแนะน าจากครูหอพกั  หวัหนา้ครูหอพกั  หัวหนา้ฝ่ายปกครอง              

ทุกคนตอ้งยอมรับและปฏิบติัตามทนัที 

 

 

 



หมวดท่ี 4 

การปฏิบัติในการแต่งกายของนักเรียนประจ า 

 

 ข้อที ่ 41  นกัเรียนประจ าหอพกัของโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์  ก าแพงเพชรตอ้ง

ปฏิบติัในการแต่งกายใหถู้กตอ้งตามระเบียบของโรงเรียน  ดงัน้ี 

                41.1 วนัจนัทร์ถึงศุกร์  หรือช่วงเวลาท่ีมีการเรียนการสอนปกติ  นกัเรียนชายและนกัเรียนหญิง  

                                         ทุกคน  ตอ้งแต่งกายดว้ยชุดนกัเรียนตามระเบียบของโรงเรียน  วา่ดว้ยการแต่งกายของ  

                                         นกัเรียน  ตามระเบียบของโรงเรียน  วา่ดว้ยการแต่งกายของนกัเรียน  ยกเวน้ในวนั 

                         ท่ีใชเ้รียนมีวิชาพลศึกษา  ลูกเสือ  เนตรนารี  ยวุกาชาด 

                 41.2 วนัอาทิตย ์ แต่งชุดล าลอง 

                 41.3 ในเสาร์  แต่งชุดกิจกรรม  หรือล าลอง 

                 41.4 ชุดกีฬาของโรงเรียน  ในช่วงเวลาออกก าลงักาย 

                 41.5 ชุดอ่ืนๆแต่งกายตามท่ีโรงเรียนประกาศ  หรือก าหนดใหเ้ป็นคร้ังคราว 

 

 

หมวดท่ี 5 

การมาพบนักเรียนของผู้ปกครอง 

 

 ข้อที ่42  ผูป้กครองของนกัเรียนจะมาพบนกัเรียน  ใหถื้อปฏิบติัเวลาในการพบนดัเรียนดงัน้ี 

                42.1 วนัหยดุราชการ  หรือหยดุพิเศษ  ขอพบไดร้ะหวา่งเวลา13.00-18.00น. โรงเรียนไม่อนุญาต  

                                         ใหผู้ป้กครองเขา้ไปพบบนหอพกัเด็ดขาด  ใหพ้บไดต้ามบริเวณท่ีโรงเรียนก าหนดไว ้  

                                         นอกเหนือจากเวลาท่ีก าหนดแลว้โรงเรียนไม่อนุญาตให้เยีย่ม  ยกเวน้กรณีจ าเป็นรีบด่วน 

                                          เท่านั้น  และการขอพบนกัเรียน  ผูป้กครองตอ้งแสกงบตัรผูป้กครอง  ท่ีครูหอพกั  หรือ 

                                          หัวหนา้งานหอพกั  หรือหัวหนา้ฝ่ายปกครองเท่านั้น 

 

 

 

 

 

 



หมวดท่ี 6 

การรับ-ส่ง  นักเรียนหอพกั 

 

 ข้อที ่43  การลากลบับา้น  หรือออกนอกบริเวณโรงเรียน  จะตอ้งมีผูป้กครอง  รับ-ส่งพร้อมแสดงบตัร

ผูป้กครองแก่ครูหอพกั  ดว้ยทุกคร้ัง  พร้อมทั้งลายมือช่ือในแบบฟอร์มการรับ-ส่ง  นกัเรียนหอพกั  ขออนุญาต             

ออกนอก  หรือใบลากลบับา้น 

               43.1 นกัเรียนทุกคนตอ้งแสดงบตัรประจ าตวัแสดงบตัรประจ าตวัทุกคร้ังท่ีออกนอกโรงเรียน 

               43.2 การออกนอกหอพกัตามเวลา  จะตอ้งเป็นไปตามตารางการกลบับา้นของนกัเรียนตามท่ี 

                                        โรงเรียนก าหนด 

               43.3 การออกนอกหอพกัเป็นกรณีพิเศษ  ใหท้ าบนัทึกขอออกนอกบริเวณโรงเรียนตาม 

                                       แบบฟอร์มท่ีโรงเรียนก าหนดไวใ้นเวลาราชการให้ติดต่อท่ีฝ่ายปกครอง  หรือหัวหนา้งาน 

                                       หอพกั  หรือครูเวรหอพกั 

   ข้อที ่44  โรงเรียนจะอนุญาตใหน้กัเรียนกลบับา้นไดต้ามปาติ  เดือนละ2คร้ัง  ตามประกาศของหอพกัคือ 

                 44.1 วนัศุกร์สัปดาห์ท่ี2ของเดือน  รับนกัเรียนไดใ้น  ระหวา่งเวลา  16.00-18.00 

                 44.2 วนัศุกร์สัปดาห์สุดทา้ยของเดือน  รับนกัเรียนไดใ้นระหวา่ง  เวลา  16.00-18.00 

                 44.3 ก่อนวนัหยดุราชการ1วนั  รับนกัเรียนไดใ้นระหวา่งเวลา  16.00-18.00น. 

                 44.4 โรงเรียนจะไม่อนุญาตใหน้กัเรียนกลบับา้นดว้ยตนเองไม่วา่กรณีใดๆทั้งส้ิน 

 ข้อที ่45  นกัเรียนทีมีความจ าเป็นตอ้งขออนุญาตกลบับา้น  หรือออกนอกบริเวณโรงเรียนในวนัท่ีโรงเรียน

มิไดอ้นุญาต  จะตอ้งไดรั้บอนุญาตจากทางโรงเรียนทุกคร้ัง  มิฉะนั้นจะถือวา่เป็นการหนีโรงเรียน    เป็นความผิด

ร้ายแรงตอ้งถูกลงโทษฐานหนกั  หากการกระท านั้นก่อให้เกิดความวุน่วาย  เป็นภาระแก่โรงเรียนดว้ย  จะพิจารณา

โทษฐานก่อกวน 

 ข้อที ่46  ผูป้กครองตอ้งดูแลควบคุมนกัเรียน  ใหแ้ต่งกายใหเ้รียบร้อย  โดยนกัเรียนตอ้งแต่งกายชุดพิธีการ

ของโรงเรียนทุกคร้ัง  ทั้งออก  และเขา้โรงเรียนเป็นประจ าอยูเ่สมอ 

 ข้อที ่47  อยา่  รับ-ส่ง  นกัเรียนท่ีท่านมิไดเ้ป็นผูป้กครองโดยเด็ดขาด  ยกเวน้มีความจ าเป็นเหตุสุดวิสัย   

แต่ตอ้งแสดงหลกัฐานการ  รับ-ส่ง  ใหช้ดัเจน  และไดรั้บอนุญาตจากโรงเรียนแลว้   เท่านั้น 

 ข้อที ่48  การขออนุญาตกลบับา้น  หรือออกนอกบริเวณโรงเรียน  ท่ีนอกเหนือจากระเบียบดงักล่าวใหข้อ

อนุญาตจากผูบ้ริหารโรงเรียน  หรือผูท่ี้ไดรั้บอ านาจมอบหมายจากผูบ้ริหารโรงเรียน  เช่น  หวัหนา้งานหอพกั 

 ข้อที ่49  นกัเรียนทุกคนตอ้งไดรั้บการตรวจทุกคร้ัง  ทั้ง  รับ-ส่ง  นกัเรียนโดยครูหอพกัหรือ

คณะกรรมการหอพกั  หรือบุคคลท่ีทางโรงเรียนมอบหมายใหป้ฏิบติัหนา้ท่ีได ้ ก่อนเขา้ประจ าท่ีหอพกัของนกัเรียน 



ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 


